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CAIET DE SARCINI

privind inifierea procesului de achizitie publici de servicii pentru
servicii de perfecfionare profesionala
pentru personalul din cadrul Directiei economice si achizitii publice

1. Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractelor i constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza cérora operatorii
economici isi vor elabora oferta.

Prin prezentul Caiet de sarcini se are in vedere achizitia de servicii pentru perfectionare
profesionali in domeniul financiar - contabilitate pentru personalul din cadrul Directiei economice
si achizitii publice.

Denumire curs: nr.1 ,Situatiile financiare si analiza contabild a indicatorilor rezultati”

Domeniul cursului: Financiar contabil

Perioada desfisurare: Septembrie 2023, conform programului de organizare al ofertantului.
Intervalul si orele exacte vor fi stabilite de comun acord cu prestatorul declarat castigator, in functie
de disponibilitatea participantilor.

Numir participanti: 1 salariat din cadrul Directiei economice i achizifii publice

Formatul cursului: prezenti fizica

Numiir ore curs/numar zile: 5-6 zile

Locatia desfasurarii cursului: nespecificata.

Denumire curs: nr. 2
Denumire curs: nr.1 ,,Buget, finante si contabilitate in sectorul public. Noutati legislative
(Include: A.L.O.P., C.F.P. si C.A.B. Forexebug)”,”

Domeniul cursului: Financiar contabil
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Perioada desfiasurare: August 2023, conform programului de organizare al ofertantului.
intervalul si orele exacte vor fi stabilite de comun acord cu prestatorul declarat castigator, in functie
de disponibilitatea participantilor.

Numir participanti: 1 salariat din cadrul Directiei economice si achizitii publice

Formatul cursului: prezenta fizica

Numiir ore curs/numar zile: 5-6 zile

Locatia desfasuririi cursului: nespecificati.

Numiir ore curs/numiir zile: 5-7 zile

Locatia desfisuriirii cursului: nespecificatd

2. Cerinte cu privire la curs
2.1. Tematica cursului:
Curs nr.1 “Situatiile financiare 5i analiza contabild a indicatorilor rezultati”

- organizarea si conducerea contabilitdfii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institugiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,

- Sistemului national electronic de platid online a obligatiilor de platd cétre bugetul general
consolidat,

- Sistemul national de raportare (Forexebug). Transmiterea formularelor din sfera raportarii
situatiilor financiare in sistemul national de raportare; particularitéfi si probleme intdmpinate
in transmiterea formularelor.

- Inventarierea patrimoniului institutiilor publice; inregistrarea in contabilitate a plusurilor si
minusurilor apirute cu ocazia efectudrii inventarierii elementelor de natura activelor,
datortilor i capitalurilor proprii.

- Particularitati si probleme intdmpinate privind pregatirea documentelor verificate prin CFP.

- Reconstituirea unor documente justificative si contabile.

- Patrimoniul public §i privat al statului — noi aspecte legislative,

- Elemente de baza privind contabilitatea fondurilor externe nerambursabile.

Curs nr. 2
2.2. Tematica cursului:

Curs nr. 2 “Buget, finanfe si contabilitate in sectorul public. Noutdti legislative (Include:
A.L.O.P, C.F.P. 5i CA.B. Forexebug)”,”
2/4



D, MINISTERUL SANATATI

& N AGENTIA NATIONALA A MEDICAMENTULUI
o //) (\\\ % SI A DISPOZITIVELOR MEDICALE DIN ROMANIA
§ ] Str. Av. Séndtescu nr. 48, sector 1, 011478 Bucuresti
5 & Tel: +4021-317.11.00
% & Fax: +4021-316.34.97

% &Q’ www.anm.ro

% anmomr ¢ ) ’

- organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,

- Sistemului national electronic de plati online a obligatiilor de plata cétre bugetul general
consolidat,

- Sistemul national de raportare (Forexebug). Transmiterea formularelor din sfera raportarii
situatiilor financiare in sistemul national de raportare; particularitati si probleme intimpinate
in transmiterea formularelor.

- Inventarierea patrimoniului institutiilor publice; inregistrarea in contabilitate a plusurilor si
minusurilor apdrute cu ocazia efectudrii inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii.

- Particularititi si probleme intAmpinate privind pregitirea documentelor verificate prin CFP.

- Reconstituirea unor documente justificative si contabile.

- Patrimoniul public si privat al statului — noi aspecte legisiative.

- Elemente de bazi privind contabilitatea fondurilor externe nerambursabile.

2.3. Obligatiile furnizorului de servicii:

e Sa fie furnizor acreditat de formare profesionald inregistrat in Registrul Nafional al
Furnizorilor de Formare Profesionala a Adultilor;

e Si asigure suport de curs in format electronic;

e La finalizarea cursului participantii vor primi un certificat de participare emis de furnizorul
de servicii, in conformitate cu prevederile: OG nr. 129 din 2000 privind formarea
profesionali a adultilor si Hotérarea nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 129/2000 privind formarea

profesionala a adultilor

3.  Instructiuni privind elaborarea ofertei

Oferta va cuprinde propunerea tehnica si financiara.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu pe toata perioada de valabilitate si trebuie sa fie semnata
de catre ofertant sau de persoana imputernicita legal de acesta §i gtampilata.

Limba de redactare a ofertei: roména.

Se va preciza in mod clar preful total al cursului si pretul/persoand (cu TVA / fara TVA).
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Costurile cu lectorul, eventualele taxe de examinare si suportul de curs, dupd caz, vor fi

inglobate in costul total al serviciilor de instruire.

Avizgt
Directia economiga g achizitii publice
Cristina Mari C'_ otaru, Director

intocmit
Lucia Adriana MIHAI — Sef Serviciu SBFC
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